\‘emeljem ¢lanka 100. Statuta Glazbene $kole Ivana Matetica Ronjgova Rijeka, Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95/19.) ravnatelj dana 18. listopada 2019.godine

donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA
GLAZBENE SKOLE IVANA MATETICA RONJGOVA RIJEKA

€lanak 1.
Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Glazbene $kole Ivana Mateti¢a Ronjgova Rijeka (u nastavku: Skola) u
postupku pracenja i naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije drugacije utvrdeno.
Prihodi koje Skola naplauje su vlastiti prihodi od najma samoposluinog aparata, prihodi od prodaje stanova, prihodi

od participacije roditelja u opremi programa (sSkolarina).

€lanak 2.
Naplata dospjelih a nenaplacenih potraZivanja od duznika, izvodi se po sljedeéoj proceduri:
Red. Aktivnost NadleZnost Dokument Rok izvrienja
br.
1. utvrdivanje dospjelih a administrator/ica izvod otvorenih mjesecno
nenaplacéenih potrazivanja za: stavki/pregled
-Prihode od participacije analiti¢kih kartica
roditelja u opremi programa
2. utvrdivanje dospjelih a voditelj/ica izvod otvorenih mjeseéno
nenaplaéenih potraZivanja za: raéunovodstva stavki/pregled
-Prihode od najma analitiékih kartica
samoposluznih aparata
-Prihode od prodaje stanova
3. usmeno kontaktiranje duznika nastavnik/ca klase, popis duznika u roku od 30 dana od
razrednik dospijeca potrazivanja
4, upucivanje pisane opomene administrator/ica, opomena (poZurnica) i
(pozurnice) i opcmene pred voditelj racunovodstva opomene pred ovrhu tijekom godine
ovrhu - u skladu s aktivnostima
utvrdenima pod red.br. 1.
-2,
S provjera naplate potrazivanja po | vditelj/ica ratunovodstva, | izvadak po poslovhom | 30 dana nakon slanja
opomeni administrator/ica racunu o stanju opomene
prometa
6. odluéivanje o pokretanju prisilne | ravnatelj/ica odluka o prisilnoj tijekom godine
naplate potrazivanja (ovrhe) naplati potrazivanja &
prema izvijeséu vod.
Racunovodstva
v pokretanje ovrdnog postupka tajnik/ica prijedlog za ovrhu u roku od 15 dana od
sukladno odredbama Zakona o sudu/javnom dobivanja odluke o
ovrsi biljezniku provodeniju prisilne
naplate

;1

Clanak 3.

Ovrsni postupak se pokrece samo za potrazivanja koja su po jednom duZniku ve¢a od 500,00 HRK. Ovrha se u pravilu
radi na novfanim sredstima duZnika jer je postupak ovrhe na nekretninama i pokretninama vezano uz troskove
nesrazmjeran u odnosu na potraZivanja prema duzniku.



Clanak 4.
Administrator/razrednik/nastavnik klase, duZni su kontinuirano pratiti stanje naplate potrafivanja. Liste dunik
pisane opomene Cuva administrator/ica u suradnji s voditeljem/voditeljicom rafunovodstva te nadziru naplatu
potraZivanja temeljem pisanih opomena u skladu s aktivnostima utvrdenim &lankom 2.

Clanak 5.
Temeljem odluke o pokretanju prisilne naplate potraZivanja, koju odluku ravnatelj/ica dostavlja voditelju/ici

raEunovo_dstva i tajniku/ici, utvrduju se sljedeci zadaci u pripremi i provodenju ovrinog postuka:

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa
- temeljem pravomoénih odluka nadleZnog tijela (odluke suda i sl.)
- zbog zastare sukladno vaZecim zakonskim propisima
- jer nemaju valjanu pravnu osnovu
- zbog okolnosti propisanih sukladno donesenim aktima osnivaéa ustanove
potraZivanje Ce se djelomicno ili u potpunosti otpisati o €emu odluku donosi ravnatelj Skole.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti radi izvanrednih okolnosti duznika, ravnatelj moze djelomi¢no ili

Clanak 7.

Red. Aktivnost Nadleznost Dokument Rok

br.

T, tocno utvrdivanje voditelj/ica Knjigovodstvene kartice, Najkasnije 5 dana
knjigovodstvenog stanja duga | raunovodstva, kartica analitike od pokretanja
duZnika administrator/ica postupka ovrhe

2, prikupljanje dokumentacije za | voditelj/ica Knjigovodstvene kartice, Najkasnije 5 dana
ovrini postupak raunovodstva, opomene, podaci o od pokretanja

administrator/ica, poslovnom raéunu duinika | postupka ovrhe
tajnik/ca

& izrada prijedloga za ovrhu tajnik/ca Prijedlog za ovrhu Najkasnije 8 dana

od pokretanja
postupka ovrhe

4. dostava prijedloga za ovrhu tajnik/ca Prijedlog za ovrhu Najkasnije 2 dana
potpisanog i ovjerenog od od izrade prijedloga
strane ravnatelja — za ovrhu
sudu/javnom biljeZniku

5. dostava pravomoénog rieenja | voditelj/ica Pravomoéno rjeSenje Najkasnije 3 dana
o ovrsi FINI racunovodstva od dana primitka

pravomocnog
rjeenja
Clanak 6.

u potpunosti otpisati potraZivanja duinika do iznosa potraZivanja od 1.000,00 kn (slovima: tisu¢u kuna).

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti radi izvanrednih okolnosti duZnika, a potraZivanje prelazi
1.000,00 kn (slovima: tisu¢u kuna) ravnatelj moZe Skolskom odboru predloZiti da se potraZivanja duznika djelomi¢no

ili u potpunosti otpiSu. Odluku o otpisu potraZivanja u takvom slu¢aju donosi Skolski odbor.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vafZiti Procedura pracenja i naplate potraZivanja KLASA 003-021/15-02/10,

Clanak 8.

URBROJ 2170-56-15-01-03 od 8. lipnja 2015.

Ova Procedura pracenja i naplate prihoda stupa na snagu danom donosenja, a objavljena je na oglasnoj ploti Skole.

€lanak 9.

\



KLASA: 003-01/19-02/45
URBROJ: 2170-56-01-09-01 \
Rijeka, 18. listopada 2019.




