Temeljem ¢lanka 100. Statuta Glazbene 8kole Ivana Matetiéa Ronjgova Rijeka, Uredbe o
sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br, 95/19.) ravnatel]
dana 28. listopada 2019.godine donosi

PROCEDURU DOSTAVLJANJA SKLOPLJENIH UGOVORA IZ KOJIH
PROIZLAZE FINANCIJSKI UCINCI

Clanak 1.
Ova Procedura propisuje nacin i postupak dostavljanja preslike ugovora u Glazbenoj koli
Ivana Matetiéa Ronjgova Rijeka (u nastavku: Skola) iz kojih proizlaze financijski udinei osobi
zaduZenoj za financijsko-racunovodstvene poslove.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na osobe oba spola.

Clanak 3.

Tajnik Skole sve sklopliene ugovore iz kojih proizlaze financijski uéinci evidentira u
Evidenciji skljopljenih ugovora najkasnije u roku tri (3) dana od sklapanja ugovora izmedu ugovornih
strana. Evidencija sklopljenih ugovora prije svega obuhvaéa:

- Ugovore o radu i druge ugovore vezano uz zaposlene

- Kupoprodajne ugovore

- Ugovore o nabavi roba, radova i usluga

- Ugovore o drugom dohotku, struénom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa i sl.
- Autorske honorare

- Ugovore o kreditima, pozajmicama, depozitima i sl. financijskim transakcijama
- Ugovore o najmu ili zakupu

- Ugovore o servisiranju i odrzavanju imovine

- Ugovore o davanju ili primanju donacije

- Ugovore o sufinanciranju

- Svi drugi nenavedeni ugovori iz kojih proizlaze financijski uéinci.

Clanak 4.
Tajnik Skole presliku svakog sklopljenog ugovora iz kojeg proizlaze financijski uéinei u roku
od 8 (osam) dana od dana sklapanja ugovora izmedu ugovornih strana dostavlja na znanje voditelju
ratunovodstya ili drugoj osobi zaduzenoj za financijsko pracenje.

Voditelj ratunovodstva ili druga osoba zaduZena za financijsko pradenje u evidenciji sklopljenih
ugovora navodi datum dostave za na to predvideno mjesto i potpisom potvrduje primitak dostavljene
preslike ugovora. oo

Clanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na web stranici Skole.

Ravnatelj:
Danijel Trinajstié, prof.
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