Na temelju Clanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli

(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12,16/12, 86/12, 126/12,94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22) te &lanka 206. Statuta Glazbene 3kole lvana Mateti¢a Ronjgova Rijeka Skolski
odbor nakon provedene rasprave na Nastavnitkom vijecu, Vijeéu roditelja i Vije¢u uéenika, a na
prijedlog ravnatelja, na sjednici odrZanoj 12. prosinca 2023. godine , donio je

KUCENI RED

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Kucnim redom ureduju se pravila i obveze ponasanja u Glazbenoj 3koli lvana Matetic¢a Ronjgova
Rijeka (u daljnjem tekstu: Skola) te unutarnjem i vanjskom prostoru zgrade Skole, pravila medusobnih
odnosa ucenika, pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika, radno vrijeme, pravila sigurnostii
zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja, nagin
postupanja prema imovini te ostala pitanja odvaZznosti za Skolu.

Clanak 2.

Ovaj Kucni red odnosi se na sve osobe koje borave u zgradi Skole, osim ako posebnim propisom nije
drukcije uredeno. Odredbe ovog Kucnog reda koje se odnose na u¢enike Skole primjenjuju se na njih
i izvan zgrade Skole kada i gdje se u€enici nalaze u organizaciji Skole, kao §to su izleti, ekskurzije i
druge izvannastavne Skolske aktivnosti .Kucni red na jednak natin primjenjuje se i u okruzenju
nastave na daljinu.

1. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI

a)DOLAZAK U SKOLU

Clanak 3.

U zgradi Skole borave uenici Skole, njihovi roditelji, odnosno skrbnici, radnici $kole te druge osobe
povezane s obavljanjem djelatnosti Skole samo tijekom radnog vremena 3kole .U zgradi Skole smije
se boraviti izvan radnog vremena samo uz prethodno odobrenje ravnatelja Skole.

Clanak 4.

U zgradu Skole uéenici dolaze sukladno utvrdenom rasporedu sati, odnosno rasporedu drugih
aktivnosti koje obavljaju u Skoli. U&enici dolaze u zgradu Skole deset minuta prije pocetka nastave, a
napustaju je najkasnije 15 minuta nakon zavrietka skolskih obveza i $kolskih aktivnosti.



Clanak 5.

U zgradu Skole roditelji, odnosno skrbnici uéenika $kole dolaze radi informiranja o odgoju i
obrazovanju svoje djece, odnosno 8ti¢enika, kao i na javne nastupe istih. Informacije se daju na
sastancima roditelja, odnosno skrbnika ucenika, a sukladno rasporedu koji odreduje razrednik i
predmetni nastavnik. U slu¢aju njihove odsutnosti informacije roditelji mogu dobiti od struénih
suradnika. Roditelji smiju dolaziti u Skolu i izvan vremena predvidenog za informacije po pozivu
Skolskog odbora, ravnatelja, struénih suradnika ili nastavnika Skole. Razrednici su duzni od rediti
mjesto i vrijeme odrzavanja roditeljskih sastanaka. O svim sastancima u zgradi tajnik obavjestava
domara zgrade. Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole samo u dane i sate rasporedom
predvidenim za primanje roditelja tijekom cijele $kolske godine, osim dva tjedna prije kraja prvog
polugodista i dva tjedna prije kraja drugog polugodista. Primanje stranaka ograni¢eno je uvrijeme
provedbe ispita drzavne mature.

Clanak 6.

Osobe koje dolaze u zgradu Skole radi preuzimanja uvjerenja, koje je Skola ovladtena izdavati prema
posebnim propisima, mogu boraviti u Skoli samo u uredovno vrijeme za izdavanje tih uvjerenja.

Clanak 7.

Skolska je zgrada pod videonadzorom. U zgradi deZuraju deZurni nastavnici prema rasporedu koji
odreduje ravnatelj temeljem pravilnika o tjednim radnim obvezama ugitelja i stru&nih suradnika u
osnovnoj Skoli.

Clanak 8.

Osobe koje ulaze u zgradu Skole duzne su dodi u primjerenoj odjeci i obuci. Osobe koje ulaze u zgradu
Skole ne smiju sa sobom dovoditi Zivotinje.

b) BORAVAK U ZGRADI SKOLE
Clanak 9.

U zgradi Skole boravi se iskljuéivo radi ostvarenja djelatnosti Skole propisane Statutom Skole, a
prvenstveno radi ostvarenja odgoja i obrazovanja u srednjem 3kolstvu. Prilikom boravka u zgradi
Skole ne smije se ometati nastavni proces.

Clanak 10.

Ugenici i radnici Skole te druge osobe koje borave u Skoli ne smiju obavljati nikakve radnje u svrhu
promidZbe i prodaje roba i usluga s ciljem ostvarivanja materijalne dobiti za sebe ili druge. U zgradi
Skole zabranjeno je plakatno oglaavanje roba i usluga koje nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja. Zabranjeno je i neovlasteno snimanje.

Clanak 11.

U&enici Skole, radnici Skole te osobe koje borave u zgradi Skole duzne su odravati &istoéu u zgradi te
prostoru ispred zgrade Skole. Zabranjeno je bacanje otpadaka izvan za to predvidenih koseva za
smece. Ugenici Skole i Skola duZni su promicati svijest o vrijednosti recikliranja otpada.



c) RADNICI SKOLE
Clanak 12.

Nastavnik ne smije donositi samostalne odluke vezane za odriavanje nastave unutar i izvan satnice
bez znanja ravnatelja.

Clanak 13.

Radnici Skole narogitu pozornost trebaju pridavati osiguranju pedago3ke dokumentacije, mati¢nih
knjiga, ostale evidencije o uCenicima te nastavnih i ratunalnih pomagala prema zaduzeniju.
Zabranjeno je izno3enje trajne dokumentacije izvan prostora Skole. Po zavrietku radnog vremena
inventar i dokumenti moraju biti osigurani. Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno
pospremiti radni materijal, zatvoriti prozore, iskljuditi elektri¢ne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.

lIl. RADNO VRIJEME SKOLE

Clanak 14.
Radno vrijeme Skole je od 7:30 do 20:45 sati.

Clanak 15.

Radno vrijeme Skole odredeno je trajanjem nastave, izvannastavnih aktivnosti i drugih potrebnih
radnih aktivnosti.

Clanak 16.

Radnici su duzni dolaziti prema rasporedu radnog vremena. Na&in evidencije nazo¢nosti na radu
odreduje ravnatelj. Nastavnici dolaze najkasnije 10 minuta prije poletka svoje nastave.

Clanak 17.

Unutar radnog vremena odreduje se uredovno vrijeme za izdavanje uvjerenja koja je Skola ovlaitena
izdavati prema posebnim propisima. Unutar radnog vremena odreduje se uredovno vrijeme za
izdavanje isprava kojima se ostvaruju prava i obveze radnika Skole. Uredovno vrijeme za obavljanje
radnji iz ovoga €lanka odreduje ravnatelj Skole.

Clanak 18.

Unutar radnog vremena odreduje se uredovno vrijeme struénih suradnika za prijem ucenika Skole,
njihovih roditelja, odnosno skrbnika te ostalih osoba. Uredovno vrijeme struénih suradnika odreduje
ravnatelj Skole.

IV. PRAVILA PONASANJA
Clanak 19.

Radnici i u¢enici Skole duZni su se pona3ati prema pravilima lijepog ponadanja i kulturnog ophodenja.
UCenici se nastavnicima obracdaju u kurtoaznom obliku (2. lice mnoZine) i oslovljavaju prema
njihovom zvanju «nastavnik» ili «profesor», u odgovarajuéem rodu i padeZu. Nastavnici se u&enicima
obracaju osobnim imenom ili prezimenom.



Komunikacija u¢enika, nastavnika i drugih radnika Skole izrazava medusobno uvaZzavanje, postivanje
dostojanstva svakog pojedinca i duh zajednistva, &ime se njeguje i Euva ugled Skole.

Clanak 20.

UCenicima je zabranjena svaka diskriminacija drugih ugenika, nastavnika i drugih osoba. Svaki uéenik
duZan je uoCenu diskriminaciju odmah prijaviti razredniku i ravnatelju Skole. Zabra njeno je
medusobno vrijedanje, ruganje, ignoriranje i svako fizi¢ko, psihi¢ko, socijalno i verbalno nasilno
ponasanje medu uenicima.

Clanak 21.

UCenici su duZni medusobno si pomagati i ohrabrivati u uéenju i prijateljskom ponasanju.
Clanak 22.

U prostorima Skole strogo je zabranjeno:

- unistavanje Skolskog prostora, inventara i didakti¢ke opreme,

- pisanje po zidovima i inventaru,

- uno3enje oruZja, eksplozivnih naprava i zapaljivih sredstava,

- izazivanje nereda,

- pudenje (Elanak 25. Zakona o ograniavanju uporabe duhanskih i srodnih proizvoda, Narodne

novine 45/17, 114/18),

- unodenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava,

- kockanje i kartanje,

- uno3enje tiskovina nepodudnog sadrzaja,

- dovodenje nepoznatih osoba bez odobrenja ravnatelja.
Clanak 23.

Ucenici su obvezni:

- kulturno i uljudno se pona3ati, kako u Skoli tako i izvan nje,

- odrZavati osobnu higijenu i higijenu Zivotnog okruZenja,

- Euvati svoje stvari i odgovarati za njih,

- pristojno se odijevati,

- stvarati prijateljsko i tolerantno ozradje,

- redovito izvriavati $kolske obveze.



d) PRAVILA PONASANIJA NA NASTAVI
Clanak 24.

UCenici prije poCetka nastave ekaju predmetnog nastavnika ispred u&ionice u kojoj se odrfava
nastava. Ako predmetni nastavnik ne dode u u¢ionicu nakon $to protekne deset minuta od pocetka
nastave, ucenici su o tome duZni izvijestiti ravnatelja Skole te dalje postupiti prema uputama.

Clanak 25.

Nastava se odvija prema rasporedu u za to predvidenim ucionicama. Svaki uenik u uéionici ima svoje
mjesto rada koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog nastavnika.
Nastavni sat zapo€inje dolaskom nastavnika u u¢ionicu, kojeg uéenici pozdravljaju ustajanjem, a
nastavnik uzvraca pozdravom. Na isti nacin ucenici se ponasaju i prilikom dolaska ravnatelja ili drugih
nastavnika. UCenik koji je na prvi sat prema rasporedu zakasnio do 15 minuta smije uéi u€ionicu i to
tako da $to manje ometa rad ostalih u¢enika. Ucenici su duzni odrZavati radno mjesto, ucionicu i
Skolsko okruzenje &istim.

Clanak 26.

Ucenik je obvezan javiti se deZurnom nastavniku ili razredniku za odlazak s nastave. Za odlazak samo
s jednog nastavnog sata ucenik je obvezan javiti se predmetnom nastavniku s &ijeg sata odlazi.

Clanak 27.

Ucenicima nije dopusteno koristenje informacijsko — komunikacijskih uredaja tijekom odgojno -
obrazovnoga rada, osim uz dopustenje predmetnog nastavnika i u nastavne svrhe. U&enici imaju
pravo na pristup Internetu na radunalima Skole samo u nazoénosti odgojno-obrazovnog radnika i uz
njegovo odobrenje.

Clanak 28.

UCenicima je tijekom izvodenja nastave zabranjeno koristenje mobilnih telefona, uredaja za tonsko i
video snimanje te drugih elektronickih uredaja, osim ako se ne koriste za potrebe izvodenja nastave.

Clanak 29.

Svi u€enici i radnici Skole duZni su koristiti suvremenu informacijsko-komunikacijsku tehnologiju
prema pravilima sigurne uporabe tehnologije, osobito interneta i mobitela.

Clanak 30.

UCenici na nastavu dolaze sa Skolskim priborom potrebnim za izvodenje nastave. Predmetni
nastavnik ovladten je udaljiti s nastave uCenike koji se ne ponaaju u skladu s odredbama &lanka 23. i
pozvati roditelje.

Clanak 31.

UCenici su duZni pripremiti se za nastavu i u njoj aktivno sudjelovati. Priprema za nastavu obavlja se
ispunjavanjem obrazovnih zadataka i domacih zadaca prema uputama predmetnih nastavnika.
Tijekom izvodenja nastave uenici ne smiju govoriti bez dopustenja predmetnog nastavnika niti na
drugi nadin ometati izvodenje nastave.



Clanak 32.

UCenicima je zabranjeno ometanje rada te ugroZavanje sigurnosti drugih u€enika, odgojno
obrazovnih radnika i drugih osoba u $koli.

Clanak 33.
UCenicima tijekom izvodenja nastave nije dopu3teno konzumiranje jela i pi¢a, osim vode.
Clanak 34.

Ukoliko se ucenik tijekom izvodenja nastave ozlijedi ili pokazuje znakove bolesti, predmetni ili deZurni
nastavnik obavijestit Ce roditelje. Prema potrebi Skola ¢e pozvati ili zatraZiti lijeénicku pomog.

b) PRAVILA PONASANJA UCENIKA IZVAN NASTAVE
Clanak 35.

Uenici u zgradi Skole izvan nastave borave samo tijekom odmora i obavljanja izvannastavnih
aktivnosti ili drugih Skolskih aktivnosti (natjecanja, projekti, viezbanje instrumenta i sl.). Ravnatelj
Skole moZe propisati posebna pravila ponasanja u¢enika u obavljanju izvannastavnih aktivnosti u
zgradi Skole.

Clanak 36.

U&enici izmedu nastave imaju pravo na jedan veliki odmor te male odmore izmedu nastavnih sati.
UEenici, u pravilu, male odmore provode u zgradi Skole. Uéenici provode veliki odmor u zgradi Skole
ili izvan nje.

Clanak 37.
U zgradi Skole tréanje i vikanje u&enika nije dopugteno.

Clanak 38.

UEenici ne smiju bez odobrenja ulaziti u zbornicu i uredske prostorije ravnatelja, tajnika,
ratunovodstva i stru&nih suradnika Skole. Ugenici u uredovno vrijeme podizu uvjerenja ili isprave koje
Skola izdaje na temelju posebnih zakona, a koje im sluZe za ostvariva nje njihova prava.

d) UCENICI REDARI
Clanak 39.

Razredni odjeli imaju redare. Redari su u€enici pojedinih razrednih odjela koji pomazu u radu
razredniku i predmetnom nastavniku u poslovima pripreme nastave. Razredni odjeli u pravilu imaju
dva redara.



Clanak 40.

Redare odreduje razrednik razrednog odjela medu ucenicima tog odjela na tjedana dana, u pravilu
prema abecednom redu prezimena udenika.

Clanak 41.

Redari u izvrSavanju deZurstva pripremaju ucionicu za izvodenje nastave (bridu plo¢u, donose krede,
nastavna pomagala i sl.), prijavljuju predmetnim nastavnicima izostanak u¢enika s nastave, prijavljuju
deZurnom nastavniku ili ravnatelju izostanak nastavnika, prijavljuju nastavniku o¥teéenja na imovini
Skole, pregledavaju u&ionicu nakon zavrdetka nastave te obavljaju i druge poslove po nalogu
predmetnog nastavnika i razrednika, a nakon zavrietka nastave pregledavaju uéionicu i posljednji ju
napustaju.

V. PRAVILA O ODNOSU PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 42.
DuZnost je radnika Skole, u€enika Skole i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti se o imovini.
Clanak 43.

Svaku uocenu $tetu ili nepravilnost u $kolskom prostoru redar ili bilo koji drugi u¢enik duzan je
prijaviti domaru ili nastavniku.

Clanak 44.

Narocito paZljivo ucenici trebaju upotrebljavati sanitarne uredaje te posebno paziti na njihovu
Cistocu. UCenicima je zabranjeno zadrZavanje u sanitarnim prostorijama, osim koliko je nuZno.

Clanak 45.

Svatko je duzan nadoknaditi Stetu koju je prouzroio na imovini Skole. Stetu koju pocini u¢enik duZni
su solidarno nadoknaditi uCenik i njegovi zakonski zastupnici (roditelji ili skrbnici). Ako nije mogucée
utvrditi tko je pocinio Stetu, nadoknaduje ju grupa udenika ili cijeli razred kojem pripada
pretpostavljeni Stetnik.

Clanak 46.

i

Ucenici u dogovoru s predmetnim nastavnikom i/ili razrednikom, mogu estetski uredivati uionice i
prostore Skole.

Clanak 47.

UCenici ne smiju dirati elektri¢ne uredaje, rasvjetna tijela, sklopke, osigurace, razvodne ploce, bojlere
i druge instalacije. Bez dozvole nastavnika u€enici ne smiju dirati pametne ploge u ugionicama,
interaktivne zaslone, kamere i projektore.

Clanak 48.

Skola ne odgovara za o3tecenu ili otudenu imovinu uéenika ili osoba kaje borave u Skoli.



Clanak 49.

Osoba koja u Skolskom prostoru pronade neki zaboravljeni predmet predat ¢e ga spremacicama ili
deZurnom nastavniku. Pronadeni predmeti éuvaju se u prostorijama spremacica.

VI. DEZURSTVA

Clanak 50.
Skola ima de¥urne nastavnike koji pomazu u provodenju odredbi Kuénog reda.
Clanak 51.

U Skoli deZuraju nastavnici prema rasporedu koji odreduje ravnatelj. DeZurni nastavnik nadzire
prostore Skole (hodnike, uéionice, sa nitarije), provedbu Kuénog reda i ponaganje uéenika u $koli.
Uoceno kr3enje Ku¢nog reda od strane uéenika dezurni nastavnik prijavljuje razredniku, a po potrebi i
ravnatelju i struénom suradniku.

Clanak 52.

Radi sigurnosti ugenika, djelatnika i imovine Skole zgrada je opremljena sustavom videonadzora u
skladu s posebnim propisima.

VIl. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 53.

Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i uéenika
Skole.

Clanak 54.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je za povredu radne obveze.
Clanak 55.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je prema Statutu Skole i
Pravilniku o pedagoskim mjerama.

Clanak 56.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kréi Kuéni red moZe biti udaljena iz zgrade, a prema
procijenjenoj potrebi ravnatelj moZe zatraZiti i podrku policijskih sluzbenika.



IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 57.

Radnici Skole koji obavljaju poslove razrednika duzni su upoznati sve u€enike razrednih odjela i
njihove roditelje, odnosno skrbnike s odredbama ovog Kuénog reda u roku od trideset dana od dana
njegova stupanja na snagu.

Clanak 58.

Ovaj Kuéni red objaviti ¢e se na oglasnoj ploci Skole i na njenim mreZnim stranicama.

Clanak 59.

Ovaj Kucni red stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 003-01/23-01/38
URBROJ: 2170-56-05-23-01

U Riject, 12. prosinca 2023. godine
Predsjedniié Skolskog odbora
Sladana Colovi¢, mag. mus.
Utvrduje se da su na ovaj Kuéni red suglasnost dali:
Vijeée uéenika na sjednici odrZanoj 28. rujna 2023.
Nastavnicko vijece na sjednici odrZanoj 7. studenoga 2023. godine

Vijece roditelja na sjednici odrZanoj 28. studenoga 2023. godine

Utvrduje se da je ovaj Ku¢ni red objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 12. prosinca 2023. godineida

stupa na snagu dana 20. prosinca 2023. godine

Ravnatelj Skole

Dahijel Trinajsti¢, mag. mus.



