GLAZBENA SKOLA IVANA MATETICA
RONJGOVA RIJEKA

PRAVILNIK
o zastiti, nadzoru nad prikupljanjem,
obradi i kori§tenju osobnih podataka

Travanj 2019.



Na temelju Opée uredbe o zastiti osobnih podataka (EU) 2016/679, Zakona o
provedbi Opée uredbe o zastiti osobnih podataka (Narodne novine broj 42/18) i
Statuta Glazbene kole Ivana Matetica Ronjgova Rijeka, Skolski odbor Glazbene
Skole Ivana Mateti¢a Ronjgova Rijeka na sjednici odrzanoj dana 30. travnja 2019.
godine donosi

. PRAVILNIK )
O ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM, OBRADI | KORISTENJU
OSOBNIH PODATAKA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U postupku zastite, nadzora nad prikupljanjem, obrade i koriStenja osobnih
podataka, Glazbena $kola Ivana Matetica Ronjgova Rijeka (u daljnjem tekstu: Skola)
obveznik je primjene Opée uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 (u daljnjem
tekstu: Opéa uredba).

Clanak 2.
Sukladno &lanku 4. to¢ka 7. Opée uredbe Skola je voditelj obrade osobnih
podataka koja odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s
nacionalnim zakonodavstvom ifili pravom EU.

Clanak 3.
U skladu s Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedeée
Znacenje:

- ,080bni podatak“ ozna&ava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je
identitet utvrden ili se moze utvrditi

- ,ispitanik” jest osoba odnosno pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi, koja se
moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoc¢ identifikatora kao $to
su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomoé
jednog ili vie &imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni,
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

- ,Obrada” znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao $to su prikupljanje, biliezenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavijanje uvida,
uporaba, otkrivanje prijenosom, $irenjem ili stavijanjem na raspolaganje na
drugi nagdin, uskladivanje ili kombiniranje, ograniCavanje, brisanje ili
uniStavanje

- ,Sustav pohrane” znaéi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih

prema posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani jli
rasprSeni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi
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- LPrimatelj” znaéi fizicka ili Pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treéa strana

- .privola ispitanika“ znagdi svako dobrovoljno, posebno, informirano i
nedvosmisleno izraZavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom
potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na
njega odnose

- »Povreda osobnih podataka” znagi kr8enje sigurnosti koje dovodi do sluéajnog

ili nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa
osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani

- »PSeudonimizacija” zna&i obrada osobnih podataka na nagin da se osobni
podaci vi§e ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih

osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu &iji je identitet utvrden ili se moze
utvrditi.

Clanak 4.

Osobne podatke fizigkih osoba Skola obraduje zakonito, posteno i
transparentno. Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni podaci i to iskljuéivo
U posebne, izrigite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nagin koji nije u skladu
s tim svrhama.

Osobne podatke koje Skole obraduje su toéni te se PO potrebi aZuriraju.
Osobni podaci koji nisu toéni bez odlaganja se brisu iii ispravljaju.

Skola osobne podatke obraduje iskljuivo na nagin kojim se osigurava
odgovarajuéa sigurnost osobnih podataka, ukljudujuéi zastitu od neovlastene ili
nezakonite obrade te od slu¢ajnog gubitka, unistenja ili osteéenja primjenom
odgovarajudéih tehnikih i organizacijskih mjera.

Skola osobne podatke ¢uva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi
kojih se osobni podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja
razdoblja, ali samo ako ¢ée se isti obradivati iskljuéivo u svrhe arhiviranja u javnom

interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u statistitke svrhe.
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Il. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.
Skola osobne podatke obraduje samo i u onoj mijeri ako je ispunjen jedan od
sliedec¢ih uvjeta:

— da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise
posebnih svrha

— da je obrada nuzna za izvr8enje ugovora u kojem je ispitanik stranka

— da je obrada nuzna radi postivanja pravnih obveza Skole

— da je obrada nuzna kako bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizigke
osobe

— da je obrada nuzna za izvr8avanje zadace od javnog interesa ili pri izvr§avanju
javnih ovlasti Skole

— da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Skole ilj tree strane, osim u
sluCaju kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode
ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik
dijete.

Clanak 6.
Privola kojom ispitanik Skoli daje pristanak za obradu osobnih podataka koji
S€ na njega odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i
jednostavnim jezikom, jasno naznagenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povugi svoju privolu. Prije davanja
privole, Skola je u obvezi o tome obavijestiti ispitanika te je povlaéenje privole
jednako jednostavno kao i njezino davanje.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta privolu na nagin opisanom u
stavku 1. ovog é&lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili
zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovaraju¢i naéin (pisano ili
izravno usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih
podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obraduy podataka,
legitimnim interesima Skole, namjeri predaji osobnih podataka tre¢im osobama,
razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na
pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i
ograni€avanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

lll. PRAVA ISPITANIKA

) Clanak 8.

Skola ¢e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podnosenja
zahtjeva ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomoénika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama
osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja
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kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju
u kojem ée osobni podaci biti pohranjeni te u sluéaju kada se osobni podaci ne
prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se
na njega odnose

— ispraviti netoéne podatke ili podatke dopuniti

— provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom
da osobni podaci vise nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili
ako ispitanik povuée privolu na kKojoj se obrada temelji.

Rok iz stavka 1. ovog &lanka moze S€ prema potrebi produljiti za dodatna dva
mjeseca, uzimajuéi u obzir slozenost broj zahtjeva. Skola obavjescuje ispitanika o
svakom takvom produljenju u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno
$ razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektroni¢kim putem, Skola informaciju
pruza elektronitkim putem ako je to moguce, osim ako ispitanik zatraZi drugacdije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz stavka 1. ovog ¢&lanka, Skola ¢e
bez odgadanja, a najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o
razlozima odbijanja Zahtjeva.

) Clanak 9.
Skola informacije pruzene u sklady s lankom 8. pruza bez naknade.

Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika ogito neutemeljeni ili pretjerani, Skola ¢e
naplatiti razumnu naknadu uzimajuéi u obzir administrativhe troskove pruzanja
informacija ili obavijesti.

Clanak 10.
Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajamdéeno
Opéom uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava
nadleZnom tijelu.

IV. SUSTAV POHRANE

Clanak 11.
Skola prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:
osobni podaci zaposlenika Skole i polaznika struénog osposobljavanja za rad
bez zasnivanja radnog odnosa
osobni podaci o redovitim ugenicima
osobni podaci o roditeljima/skrbnicima redovitih u¢enika
osobni podaci o élanovima ékolskog odbora
osobni podaci o roditeljima &lanovima Vijeca roditelja
osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natieCajnom postupku za
zasnivanje radnog odnosa odnosno u natieCajnom postupku za struéno
osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa
osobni podaci vanjskih suradnika
osobni podaci pomoénika u nastavi

—_—

SohwN

® N

Stranica 5 od 23



Clanak 12,
Za osobne podatke navedene u é&lanku 11. ovog Praviinika Skola vodi
evidenciju aktivnosti obrade koja se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se
njezinim sastavnim dijelom.

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sliedeée podatke:
- ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelia Skole i sluzbenika za zastitu
podataka
- svrhu obrade
- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;
= kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni il ée im biti otkriveni
- predvidene rokove za brisanje razligitih kategorija podataka
= opci opis tehni¢kih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka.

Clanak 13.
Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduZenim za obradu i zastitu
osobnih podataka iz &lanka 11. ovog Pravilnika.

V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

Clanak 14.
Skola imenuje sluzbenika za zastity podataka.

Sluzbenik za zastitu podataka ima odgovarajuéu strudnu spremu, a imenuje se
iz redova zaposlenika Skole.

Kontakt podaci sluzbenika Zza zaStitu podataka dostupni su na web
stranicama Skole.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja
odgovornih osoba Skole j njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu
osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opée uredbe, prati postivanje Opée
uredbe te drugih odredaba Unije ili drzave ¢&lanice o zastiti, osigurava prava ispitanika
te suraduje s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zastity podataka duZan je &uvati povijerljivost svih informacija
koje sazna u obavljanju svoje duznosti.

VI. MUERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 15,

Da bi se izbjegao neoviasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom
obliku &uvaju se u registratorima, dosjeima ili omotima spisa, u zakljuéanim
ormarima, a podaci u radunaly zastiuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke
koja je poznata samo Zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi
daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
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Clanak 16.
Skola ¢e provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnigkih mjera zastite
osobnih podataka a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom ispitaniku, kada procijeni da je to potrebno.

Clanak 17.
Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu
osobnih podataka od slu€ajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili

nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe,

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plogi Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:
Dprian Hatta, prof.

T, D

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi Skole dana?0, travnja 2019. godine, a
stupio je na shagu danom objave.

/ o Ravnatelj:

[ ;?;&a;-; Danijel Trinajstié, prof.
' B R
\ [ i r/"-‘ .

KLASA:003-01/19-01/10
URBROJ:2170-56-01-19-13
Rijeka, 30. travnja 2019. godine
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PRILOG 1. — Obrazac evidencije aktivnosti obrade - Zaposlenici Skole i
polaznici struénog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Glazbena $kola lvana Mateti¢a Ronjgova Rijeka
Adresa: Laginjina 1, 51000 Rijeka

Broj telefona: 051/226 859

e-mail: gsimr.rijeka@gmail.com

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj Danijel Trinajstié, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
Tajnica Nina Kugan, mag. iur.

Ostale osobe odgovorne za obradu i prikupljanje osobnih podataka
zaposienika Skole i polaznika struénog osposobljavanja za rad bez zasnivanja
radnog odnosa:

-voditelj/ica raéunovodstva

Svrha obrade (opis): .
Obrada osobnih podataka o zaposlenicima Skole i polaznicima struénog
osposobljavanja za rad bez Zasnivanja radnog odnosa.

Svrha obrade odredena je Zakonom o radu, Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj $koli, Zakonom o mirovinskom i zdravstvenom osiguranju,
Pravilnikom o evidenciji o radnicima i radnom vremenu te ostalim zakonskim i
podzakonskim propisima.

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih
podataka:

Pisana privola ispitanika, osim u slu¢aju obrade osobnih podataka koju provodi tijelo
javne viasti pri izvr$avanju svojih zadaéa.

lzvor prikupljanja osobnih podataka:

Porezna kartica, uvjerenje o nekazZnjavanju, radna knjiZica/elektroni&ki zapis o
radnopravnom statusu, dokaz o steCenom stupnju struéne spreme, dokaz o
poloZenom struénom ispitu, uvid u osobnu iskaznicu, broj tekuéeg racuna, i dr.

Kategorija ispitanika:
Zaposlenici Skole i polaznici struénog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog
odnosa.

Vrste podataka:

ime i prezime

datum i mjesto rodenja

adresa stanovanja (prebivaliSte/boraviste)
drzavljanstvo

PON -
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5. OIB

6. spol

7. osobni broj pod kojim se zaposlenik vodi u Hrvatskom zavodu za zdravstveno
osiguranje odnosno Hrvatskom zavoduy za mirovinsko osiguranje

8. sudjelovanje u Domovinskom raty - status hrvatskog branitelja

9. zanimanje i zvanje

10.radni staz

11.datum zasnivanja radnog odnosa i prestanka radnog odnosa

12.razlog prestanka radnog odnosa

13. uzdrzavani &lanovi

14.invalidnost

15.porezna kartica

16. kompetencije

17.doznake za bolovanje

18.podaci o struénim usavrsavanjima

19. ostali podaci.

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti j obrazovanja, Ured drzavne uprave u Primorsko-goranskoj
Zupaniji, Primorsko-goranska Zupanija, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje,
Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, FINA, te ostala tijlela odnosno ustanove
temeliem zakonskih odredbi.

Predvideni rokovi za €uvanje i brisanje osobnih podataka:
Sukladno zakonskim rokovima.

Opéi opis tehniékih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u dosjeima zaposlenika, mati¢nim knjigama,
evidencijama o radnicima, u protupoZarnim ormarima, zakljuéani, a podaci u
racunalu zastiéuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.
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PRILOG 2. - Obrazac evidencije aktivnosti obrade — Redoviti uéenici Skole

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Glazbena $kola lvana Matetiéa Ronjgova Rijeka
Adresa: Laginjina 1, 51000 Rijeka

Broj telefona: 051/226 859

e-mail: gsimr.rijeka@gmail.com

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj Danijel Trinajsti¢, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
Tajnica Nina Ku¢an, mag. iur,

Ostale osobe odgovorne za obradu i prikupljanje osobnih podataka redovitih
uéenika Skole:

- administrator/ica

- struéni suradnici

- hastavnici

- ispitni koordinator drzavne mature.

Svrha obrade (opis): 3
Obrada osobnih podataka o redovitim u€enicima Skole

Svrha obrade odredena je Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
8koli, Pravilnikom o pedagoskoj dokumentaciji i evidenciji te javnim ispravama u
Skolskim ustanovama, Pravilnikom o polaganju drzavne mature te ostalim zakonskim
i podzakonskim propisima.

Nagin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih
podataka:

Pisana privola ispitanika odnosno u slu€aju maloljetne osobe pisana privola roditelja,
skrbnika ili osobe koja skrbi o djetetu, osim u sluéajevima obrade osobnih podataka
koju provodi tijelo javne vlasti pri izvr8avanju svojih zadaéa

lzvor prikupljanja osobnih podataka:
Izvod iz matice rodenih, usmena priopCenja roditelja/skrbnika, prijepisi ocjena, e-
Matica, upisnice i dr.

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Redoviti uéenici Skole.

Vrste podataka:

ime i prezime

datum i mjesto rodenja

adresa stanovanja (prebivaliste/boraviste)
narodnost

PON =
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drZzavljanstvo

olB

spol

razred koji pohada redoviti uéenik Skole

- program koji pohada redoviti uéenik $kole

10.ime i prezime roditelja/skrbnika

11.OIB roditelja/skrbnika

12.adresa stanovanja (prebivaliste/boraviste) roditelja/skrbnika

13.zanimanije roditelja/skrbnika

14.kontakt podaci roditelja /skrbnika

15.popis nastavnih predmeta i u&enikov uspjeh po razredima (8kolskim
godinama)

16.izvannastavne i izvangkolske aktivnosti

17. podaci o opéem uspjehu, vladanju i izostancima

18. podaci o dopunskom radu, predmetnim i razrednim ispitima

19. podaci o sudjelovanju u natjecanjima

20.drugi podaci vezani uz 8kolovanje uéenika

i

©

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Ured drzavne uprave u Primorsko-goranskoj
Zupaniji, Primorsko-goranska Zupanija, Centar za socijalnu skrb te ostala tijela
odnosno ustanove temeljem zakonskih odredbi.

Predvideni rokovi za cuvanje i brisanje osobnih podataka:
Sukladno zakonskim rokovima.

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, mati&nim knjigama u&enika, u
protupozarnim ormarima, zakljuéani, a podaci u radunalu zastiéuju se dodjeljivanjem
korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu
podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
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PRILOG 3. - Obrazac evidencije aktivnosti obrade — Roditelji/skrbnici redovitih
ucéenika Skole

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Glazbena $kola lvana Matetiéa Ronjgova Rijeka
Adresa: Laginjina 1, 51000 Rijeka

Broj telefona: 051/226 859

e-mail: gsimr.rijeka@gmail.com

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj Danijel Trinajstié, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
Tajnica Nina Kugan, mag. iur.

Ostale osobe odgovorne za obradu i prikupljanje osobnih podataka
roditelja/skrbnika redovitih uéenika $kole:

- nastavnici

- administrator/ica

Svrha obrade (opis): .
Obrada osobnih podataka o roditeljima odnosno skrbnicima redovitih uéenika Skole.

Svrha obrade odredena je Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Pravilnikom o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti
izvan 8kole, te ostalim zakonskim i podzakonskim propisima.

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih
podataka:

Pisana privola osim u slugajevima obrade osobnih podataka koju provodi tijelo javne
vlasti pri izvr§avanju svojih zadaéa.

[zvor prikupljanja osobnih podataka:
e-Matica, upisnice, prikupljanje osobnih podataka usmenim putem.

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Roditelji/skrbnici redovitih ugenika Skole.

Vrste podataka:

ime i prezime majke

djevojacko prezime majke

ime i prezime oca

adresa stanovanja (prebivaliste/boraviste)
OIB

spol

zanimanje

kontakt podaci

PNOOAWN =
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Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja , Ured drzavne uprave u Primorsko-goranskoj
Zupaniji, Primorsko-goranska Zupanija, Centar za socijainu skrb te ostala tijela
odnosno ustanove temeljem zakonskih odredbi.

Predvideni rokovi za ¢uvanje i brisanje osobnih podataka:
Sukladno zakonskim rokovima.

Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliky ¢uvaju se u omotima spisa, matiénim knjigama uéenika u
protupoZarnim ormarima, zakljuéani, a podaci u raéunalu zastiéuju se dodjeljivanjem
korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za obradu
podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
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PRILOG 4. - Obrazac evidencije aktivnosti obrade — Clanovi §kolskog odbora
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Glazbena $kola Ivana Mateti¢a Ronjgova Rijeka
Adresa: Laginjina 1, 51000 Rijeka

Broj telefona: 051/226 859

e-mail: gsimr.rijeka@gmail.com

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj Danijel Trinajsti¢, prof.

SluZbenik za zastitu osobnih podataka
Tajnica Nina Ku&an, mag. iur.

Ostale osobe odgovorne za prikupljanje o obradu osobnih podataka:
/

Svrha obrade:

Obrada osobnih podataka o &lanovima upravijackog tijela Skole — Skolskog odbora.
Svrha obrade odredena je Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
8koli, Statutom Skole te ostalim zakonskim i podzakonskim propisima.

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih
podataka:

Pisana privola, osim u sluéajevima obrade osobnih podataka koju provodi tijelo javne
viasti pri izvr$avanju svojih zadaéa.

Izvor prikupljanja osobnih podataka:

Odluka Zupanijske skupstine o imenovanju &lanova predstavnika osnivaéa u
Skolskom odboru, zapisnici Nastavni¢kog vijeéa, Vijeéa roditelja i radnickog vije¢a o
imenovanju &lanova Skolskog odbora, usmena priopéenja &lanova Skolskog odbora i
dr.

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Clanovi Skolskog odbora.

Vrste podataka:

ime i prezime

adresa stanovanja (prebivaliste/boraviste)

oiB

spol

zanimanje/zvanje

kontakt podaci

uvjerenje o nekaZznjavanju

izjava o postojanju/nepostojanju sukoba interesa

PNOOAWON

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
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Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Primorsko-goranska Zupanija, Ured drzavne
uprave u Primorsko-goranskoj Zupaniji te ostala tijela odnosno ustanove temeliem
zakonskih odredbi.

Predvideni rokovi za Cuvanje i brisanje osobnih podataka:
Sukladno zakonskim rokovima.

Opé¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku Cuvaju se u omotima spisa, u protupozarnim ormarima,
zakljuéani, a podaci u radunaly zasticuju se dodijeljivanjem korisnickog imena i
lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obrady podataka, te se radi
daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
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PRILOG 5. - Obrazac evidencije aktivnosti obrade — Roditelji/skrbnici redovitih
ucenika kao ¢lanovi Vijeéa roditelja

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Glazbena $kola Ivana Matetiéa Ronjgova Rijeka
Adresa: Laginjina 1, 51000 Rijeka

Broj telefona: 051/226 859

e-mail: gsimr.rijeka@gmail.com

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj Danijel Trinajsti¢, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
Tajnica Nina Kug¢an, mag. iur.

Ostale osobe odgovorne za prikupljanje o obradu osobnih podataka:
/

Svrha obrade (opis): .
Obrada osobnih podataka o roditeljima/skrbnicima redovitih u&enika Skole kao
¢lanova Vijeéa roditelja.

Svrha obrade odredena je Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom Skole te ostalim zakonskim i podzakonskim propisima.

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih
podataka:

Pisana privola, osim u sluéajevima obrade osobnih podataka koju provodi tijelo javne
vlasti pri izvr§avanju svojih zadaéa.

Izvor prikupljanja osobnih podataka:
Zapisnici s roditeljskih sastanaka svih razrednih odjelienja, prikupljanje osobnih
podataka usmenim putem.

Kategorija ispitanika i vrste podataka
Roditelji/skrbnici redovitih uéenika Skole kao &lanovi Vije¢a roditelja.

Vrste podataka:

ime i prezime

adresa stanovanja (prebivaliste/boraviste)
OIB

spol

kontakt podaci

OhWN =

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja i ostala tijela odnosno ustanove temeljem
zakonskih odredbi.
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Predvideni rokovi za ¢uvanje i brisanje osobnih podataka:
Sukladno zakonskim rokovima.

Opé¢i opis tehniékih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u protupoZarnim ormarima,
zakljuéani, a podaci u ragunalu zastiCuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i
lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi
daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
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PRILOG 6. — Obrazac evidencije aktivnosti obrade ~ Kandidati koji sudjeluju u
natje¢ajnom postupku radi zasnivanja radnog odnosa odnosno y natjeé¢ajnom

postupku za struéno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Glazbena $kola Ivana Mateti¢a Ronjgova Rijeka
Adresa: Laginjina 1, 51000 Rijeka

Broj telefona: 051/226 859

e-mail: gsimr.rijeka@gmail.com

Odgovorna osoba $kole:
Ravnatelj Danijel Trinajstié, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka:
Tajnica Nina Kuéan, mag. iur.

Ostale osobe odgovorne za prikupljanje o obradu osobnih podataka:
/

Svrha obrade:

Obrada osobnih podataka o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za
zasnivanje radnog odnosa u Skoli, odnosno u natieajnom postupku za struéno
osposobljavanije za rad bez zasnivanja radnog odnosa u Skoli.

Svrha obrade odredena je Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom Skole te ostalim zakonskim i pozakonskim propisima.

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih
podataka:

Pisana privola, osim u sluCajevima obrade oscobnih podataka koju provodi tijelo javne
vlasti pri izvr§avanju svojih zadada.

Izvor prikupljanja osobnih podataka:
Natjec¢ajna dokumentacija kandidata.

Kategorija ispitanika i vrste podataka:

Kandidati koji sudjeluju u natjeajnom postupku za zashivanje radnog odnosa u Skoli
odnosno u natjeéajnom postupku za struéno osposobljavanje za rad bez zasnivanja
radnog odnosa.

Vrste podataka:

ime i prezime

adresa stanovanja (prebivaliste/boraviste)
OIB

spol

drZzavljanstvo

kontakt podaci

zvanje

NOoOOkoON

Stranica 18 od 23



8. radni staz
9. podaci koji se odnose na pravo prednosti pri zaposljavanju
10. uvjerenje o nekaZnjavanju

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja i ostala tijela odnosno ustanove temeljem
zakonskih odredbi.

Predvideni rokovi za ¢uvanje i brisanje osobnih podataka:
Sukladno zakonskim rokovima.

Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u omotima spisa, u protupoZarnim ormarima,
zaklju€ani, a podaci u ra&unalu zasticuju se dodjeljivanjem korisnikog imena i
lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za obradu, te se radi daljnje
sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
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PRILOG 7. — Obrazac evidencije aktivnosti obrade — Vanjski suradnici
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Glazbena $kola Ivana Mateti¢a Ronjgova Rijeka
Adresa: Laginjina 1, 51000 Rijeka

Broj telefona: 051/226 859

e-mail: gsimr.rijeka@gmail.com

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj Danijel Trinajsti¢, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka
Tajnica Nina Kuéan, mag. iur.

Ostale osobe odgovorne za prikupljanje i obradu osobnih podataka vanjskih
suradnika:
- voditelj/ica radunovodstva

Svrha obrade (opis):

Obrada osobnih podataka o vanjskim suradnicima Skole, koji priviemeno/povremeno
obavljaju poslove za Skolu temeljem ugovora o djelu odnosno ugovora o autorskom
djelu.

Svrha obrade odredena je Zakonom o obveznim odnosima i ostalim zakonskim i
podzakonskim propisima.

Naéin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih
podataka:

Pisana privola, osim u slu€ajevima obrade osobnih podataka koju provodi tijelo javne
vlasti pri izvr§avanju svojih zadaca.

Izvor prikupljanja osobnih podataka:
Prikupljanje osobnih podataka pismenim putem od strane vanjskih suradnika.

Kategorija ispitanika i vrste podataka: .
Vanjski suradnici Skole koji privremeno/povremenco obavljaju poslove za Skolu
temeliem ugovora o djelu odnosno ugovora o autorskom djelu.

Vrste podataka:

ime i prezime, ime Jednog roditelja
adresa stanovanja (prebivaliste/boraviste)
oI1B

spol

kontakt podaci

zvanje

broj Ziro raduna

porezni podaci

PN AWN
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Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni:
Primorsko-goranska Zupanija i ostala tijela odnosno ustanove temeljem zakonskih
odredbi.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:
Sukladno zakonskim rokovima.

Op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliku Cuvaju se u omotima spisa, u protupoZarnim ormarima,
zaklju¢ani, a podaci u ragunalu zasticuju se dodjeljivanjem Korisnickog imena i
lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi
daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
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PRILOG 8. — Obrazac evidencije aktivnosti obrade - Pomoénici u nastavi
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:

Glazbena skola lvana Mateti¢a Ronjgova Rijeka
Adresa: Laginjina 1, 51000 Rijeka

Broj telefona: 051/226 859

e-mail: gsimr.rijeka@gmail.com

Odgovorna osoba Skole:
Ravnatelj Danijel Trinajsti¢, prof.

SluZbenik za zastitu osobnih podataka
Tajnica Nina Ku&an, mag. iur.

Ostale osobe odgovorne za prikupljanje i obradu osobnih podataka vanjskih
suradnika:
voditelj/ica radunovodstva

Svrha obrade (opis):
Obrada osobnih podataka o pomocnicima u nastavi.

Svrha obrade odredena le Zakonom o odgoju i obrazovanju i ostalim zakonskim i
podzakonskim propisima.

Naéin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih
podataka:

Pisana privola, osim u slu¢ajevima obrade osobnih podataka koju provodi tijelo javne
viasti pri izvr§avanju svojih zadaca.

Izvor prikupljanja osobnih podataka:
Prikupljanje osobnih podataka pismenim putem od strane pomocnika u nastavi.

Kategorija ispitanika i vrste podataka:
Pomocnici u nastavi koji Pruzaju podrsku u&enicima s tesko¢ama u razvoju.

Vrste podataka:

. ime i prezime

datum i mjesto rodenja

adresa stanovanja (prebivaliste/boraviste)

drZzavljanstvo

OIB

spol

osobni broj pod kojim se zaposlenik vodi u Hrvatskom zavodu za zdravstveno
osiguranje odnosno Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje
8. zanimanje i zvanje

9. radni staz

10.porezna kartica

NoOohwNn =
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Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im bitj otkriveni:
Primorsko-goranska Zupanija i ostala tiiela odnosno ustanove temeljem zakonskih
odredbi.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:
Sukladno zakonskim rokovima.

Opéi opis tehniékih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
Podaci u pisanom obliky Cuvaju se u omotima spisa, u protupozarnim ormarima,
zakljuCani, a podaci u radunaly zastiéuju se dodjeljivanjem korisniCkog imena i
lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi
daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.
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